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Munkaterv 2012

Feladat, tevékenység

I. SZERVEZETFEJLESZTES

Stratégiai atalakulas tervezése, folyamata (pl. Giv, iroda és elndkség
munkamegosztasa)

Belsd tovabbképzés (projektvezetdk, projekttagok)

A tagok aktivizalasa, bevonasa, kezdeményezéseinek
tamogatasa

Kire szamithatunk és miben? (lista)

Onkéntességhez felkészité anyag készitése, 6sszeallitasa.

Onkéntes munkadrak tablazatanak kialakitasa
Onkéntes munka, 6nkéntes adatbazis kialakitasa

Az Onkéntesek felkészitése, mentoralasa.

Egyetemi gyakorlo-félévesek és szakdolgozatosok fogadasa

Feladatok el6tt csapatépités, feladatok szétosztasa, értékelés.

Arculatterv

Onkéntes munkara "toborzas"
Korocske megujulasanak segitése (ifjak)

Z6ID6k munkajanak tamogatasa (k6zépiskolasok)
II. MUKODES - MUKODTETES
IL.1. Iroda

Ugyvezetd alkalmazdsa, az irodai miikodés kidolgozdsa,
feladatok megosztasa. Stratégiai atalakulas.

Az iroda rendszeres mukodésének biztositasa.

Munkak heti tervezése és beszamolo kérése az
alkalmazottaktol.

Munkakori leirasok
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Kornyezetbarat iroda miitkédtetése.

11.2. Dokumentumok

Az ASz és az SzMSz , karbantartidsa”. Sziikség esetén
jogasszal valo atnézetése.

Uj Civil Térvénynek valo megfelelés
Etikai kodex

Projektdokumentécio "tartozékai"

MKNE-nek sz616 felkérések, megkeresések
folyamatrendjének kidolgozéasa

MKNE-t bemutaté ppt 6sszeallitasa (altalanos)
11.3. Ulések

Elnokségi tilés

Vélasztmanyi iilés

Feliigyel6 Bizottsagi tilés

Evi rendes kozgytilés tavasszal (sziikség esetén: rendkiviili

iilés az OT-n szeptemberben)

11.4. Forrdasteremtés
Pélyazatok
Palyazatfigyelés

Palyazatiras

Palyazati onrész biztositasa (tartalék tervezése)
Adomanyszerzés, szponzoracid

Szponzoracid folyamatanak kidolgozasa

Belso forrasok

UGy

SE
KG
SE

HA

SE

SE

SE

DK

KR

SE

BC

AJ

SE

KG

Uv, irodai
munkatar
sak

VA,
Benya
Laszlo

KR, UGy

VA, KG,
VT, VJ,
UGy
KG, SE

VA

VA, KG,
HA

VA

Berényiné
Parti
Kriszta, ?!

Uv, iroda,
elndkség,
Koller
Zsuzsa

ugyvezetd

ugyvezetd

HA

Vasarhely
i T., DK,
VA



jan.-majus

folyamatos

folyamatos

foly.

foly.

febr., m4j., aug.,
nov.

maj., aug., nov.

foly.
foly.

foly.

jan.-febr.

foly.

Az 1% szorgalmazasa.

Adomanygyiijté doboz (konkrét cél)
Promocios termékek

Fenntartasa, forgalmazasa

Kiadvanyaink arusitasa
1L.5. Gazdalkodas, pénziigyek

Kiils6 gazdasagi szakember alkalmazasa.

Cash Flow készitése.

Konyvelés

Pénziigyi bizonylatok, szamlak, CF vezetése

11.6. Belso kapcsolat
a) Formalis

A Kor c. hirlevél megjelentetése

Modszerkosar megjelentetése

Mentoralasi rendszer mikodése

Kapcsolat a Szakértdi Testiilettel (AGy) és a Tiszteletbeli

tagokkal.

Kapcsolat a helyi-, szakmai- és ifjisagi csoportokkal.

A Puli-dijak odaitélése.

b) Aktivitas (pl. kiilso, belsé rendezvények)

., Csak ugy” programok befelé
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Artventura kiallitason részvétel

Viz vildgnapi foglalkozas Pilisszentivanon

Biodiverzitas borze (Az év faja, az év madara, vadviraga,
rovara eléadéasok, Juhasz Arpad eldadasa a sokszintliségrol,
foglalkozasok a Feneketlen to kortil)

Okofesztivalon KN-i foglalkozasok

XX. Orszagos Szakmai Talalkozo megrendezése Budapesten
+ "A megeldzés tanuldsa a fenntarthatosagért" konferencia

Okokaracsony rendezése tobb helyszinen

Févarosi Allatkert: Sériilt Gyerekek Napjan foglalkozasok veze

Terepgyakorlat a Dundn kenuval

Zold Zugoly (Taliandérégd) rendezése.

Fesztivalokon valo részvetel

Jeles zold napok programjai
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Puli-tabor

Tanulmanyut szervezése - hazai
11.7. Kiilsé kapcsolat
Internet

A honlap rendszeres frissitése és bovitése.

Honlap megujitasa.

Facebook miikodtetése

A levelezési — és az elektronikus levelezési — lista frissitése.

A VIP-lista frissitése.

Szbrolap.

A fekete-fehér szorolap frissitése, sokszorositasa.

A szines szordlap nyomdai kivitelezéssel.
Angol nyelvi szérolap

Média

Muzsikusradié muiisoranak szerkesztése.

Partner szervezetek

Részvétel a zold szervezetek évenkénti Orszagos Talalkozdjan.

Kornyezeti nevelési, fenntarthatosagi konferenciakon,
mithelymunkékon részvétel.

Intézmények

Kapcsolat az NEFMI-vel és a VM-mel kdrnyezeti nevelési
kérdésekben.

Kapcsolat a OFI-val 6koiskola és iskolazdldités témakban.
Erdekképviselet

Nemzetkdzi (€s hatarontali) kapcsolatok

Kapcsolat a hatdron tili magyar pedagogus szervezetekkel
(SZMPSZ, KMPSZ, RMPSZ)

Beregszasz

KAM (elékészités 2013-ra)

WWEF szervezetekkel tovabbi tabor tervezése
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III. TARTALMI MUNKA
II1.1. Szolgaltatas
Tovabbképzések

Iskolazolditési képzés

Pedagogus tovabbképzések referencia-intézményeknek
(régiokkal kotott egyiittmiikodési megallapodasok alapjan,
felkeérésre)

Foglalkozasok tartasa

Felkészités a Z6ld 6voda cim elnyerésére
Szaktanacsadas, oktatas

706ld rendezvények szempontsoranak kialakitasa

Civilek + vallalatok (zolditési egyiittmiikodések)
1I1.2. Csoportok miikidése

A helyi csoportok (Baranyai, Debreceni, Hodmezdvasarhelyi,
Zalai) miikodése.

A szakmai csoportok (Muzeumi, Vegytan) miikodése.

Az ifjasagi csoport miitkodése.

Z0IDOK (tizenévesek).

1I1.3. Kiadvanyok készitése

Magyarorszagi KN torténete

NKNS: a) Nyomtatasa, b) Német nyelvre valo forditas el6készitése (

Konferenciakotet

I11.5. Projektek

111.5.1. Hazai

Mimo és Csipek (projektgazda: Europalanta Egyestiilet)

ELTE-fenntarthatosagi projekt (projektgazda: ELTE)

Egyszervolt
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Otthon az erdében (IKEA) 1-2.
MTTM-el kozosen virtualis tandsvények kidolgozasa
111.5.2. Nemzetkozi

Carbon Detectives: iskolak szén-dioxid labnyomat €s
energiahatékonysagat vizsgalo projekt.
RWL: terepi j6 gyakorlatok gytijtése stb.

Beagle - képzés tartasa

LENA
IV. VALLALKOZASI TEVEKENYSEG

Tarsszervezetek kiadvanyainak tovabbadasa
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I. SZERVEZETFEJLESZTES

Belso tovabbképzés (projektvezetok, projekttagok)

A tagok aktivizaldsa a feladatok szélesebb korii leosztasaval.

Kire szamithatunk és miben (lista folyamatos bovitése)

Onkéntességhez egy felkészité anyag készitése, 6sszeallitasa.

Az onkéntesek felkészitése, mentoralasa.

Kornyezetbarat iroda miikodtetése.

Egyetemi gyakorlo-félévesek és szakdolgozatosok fogadéasa (SZIE, ELTE)

Feladatok el6tt kovetkezetes csapatépités, utana értékelés, feladatok szétosztasa.
Arculatterv

1. MUKODES - MUKODTETES

IL.1. Iroda

Usgyvezet6 alkalmazdsa, az irodai miikidés kidolgozdsa, feladatok
megosztdsa.

Az iroda rendszeres mukodésének biztositasa.

Munkak heti tervezése és munkaido beszamolo kérése az alkalmazottaktol.
Informéacid kezelési csoport létrehozasa.

11.2. Dokumentumok

Az ASz ¢és az SzMSz , karbantartdsa”. Sziikség esetén jogasszal vald atnézetése.
Etikai Kodex.

Folyamatleirasok befejezése.

MKNE-nek sz616 felkérések folyamatrendjének kialakitasa

I1.3. Ulések

Elndkség havonta iilésezik, melyre a tagok eldre elkészitik a havi beszamolodjukat.
Vilasztmanyi ilés sziikség szerint, de legalabb félévenként.

Feliigyel6 Bizottsagi lilés sziikség szerint, de évente legalabb két alkalommal.

Evi rendes kozgyiilés tavasszal, és rendkiviili iilés az OT-n szeptemberben.

11.4. Forrasteremtés

Pélyazatok
Palyazatfigyeld rendszer kialakitasa és miikddtetése.

Palyazatok irdsa; ebbe fiatalok ¢és onkéntesek bevondsa.

Adomanyszerzés, szponzoracid
Szponzori anyag Osszeallitasa, a szponzoracid folyamatanak kidolgozasa.

Bels6 forrasok kihasznalasa
Az 1% szorgalmazasa.

Promocios termékek

Feb.



Fenntartasa, forgalmazasa

1L5. Gazdalkodas, pénziigyek

Kiils6 gazdasagi szakember alkalmazésa, konyveldvaltas. Tanacskérés.
Pénziigyi terv készitése.

A konyvelés és a pénziigyi bizonylatok, szamlak, cashflow vezetése.

11.6. Belso kapcsolat

A Kor c. hirlevél megjelentetése 4 alkalommal.

Ujra Médszerkosar! Megjelentetése 2 alkalommal.
Mentoralasi rendszer miikddése.

Kapcsolat a Szakeértdi Testiilettel és a Tiszteletbeli tagokkal.
Kapcsolat a helyi, szakmai és ifjasagi csoportokkal.

A Puli-dijak odaitélése.

., Csak ugy” programok befelé (mozi, MTTM, kiranduldsok).

11.7. Rendezvények (nemcsak) tagjainknak

Orszagos Szakmai Taldlkozé megrendezése.

Okokaracsony rendezése tobb helyszinen csalddok szamara.
Allatkert: Allatok vilagnapi rendezvényen részvétel.
Egyesiileti kenuzas

Zold Zugoly (Taliandorogd) rendezése.

Kirandulasok szervezése.

Fesztivalokon valo részvétel: Dorogd, Dobfesztival.

Jeles zold napok programjainak lebonyolitasa.

11.8. Kiilsé kapcsolat

Honlap

A honlap rendszeres frissitése ¢s bovitése.

Honlap megujitasa.

Facebook-on vitakat, szakmai beszélgetéseket kezdeményezni.

Levelezési lista
A levelezési — és az elektronikus levelezési — lista frissitése.
A VIP-lista frissitése.

Szérélap

A fekete-fehér szordlap frissitése és hazi sokszorositasa.

A szines szordlap atnézése, frissitése, elokészitése nyomdai kivitelezésre.
Angol forditasa

Média

Muzsikusradié Zold Zugoly miisoranak szerkesztése.

Partner szervezetek
Részvétel a zold szervezetek évenkénti Orszagos Talalkozojan.




Globalis kornyezeti nevelési konferenciakon részvétel.

Intézmények
Kapcsolat az NEFMI-vel és a VFM-mel kornyezeti nevelési kérdésekben.

Kapcsolat a OFI-val 6koiskola és iskolazdldités témakban.

Nemzetkdzi (és hatarontali) kapesolatok
Kapcsolat a hataron tuli magyar pedagogus szervezetekkel (SZMPSZ, KMPSZ, RMPSZ)
Beregszasz

III. Karpatmedencei Z6ld Talalkozé (Helyi fenntarthatdsag), felkésziilés
miatt latogatas Marosvasarhelyre

III. TARTALMI MUNKA

1I1.1. Szolgaltatas

Tovéabbképzések

Iskolazoldités programsorozat

Iskolazolditési képzés

Felnottképzési intézményi akkreditacid

Pedagogus tovabbképzések referencia-intézmenyeknek (régiokkal kotott egyiittmitkodési megallc
Foglalkozasok kidolgozasa, kozos eszkozpark elkészitése

Szaktanacsadas, oktatas

Z06ld rendezvények szempontsoranak kialakitasa

Civilek + vallalatok (zolditési egyiittmiikédések)

SCA rendezvények szervezése, lebonyolitasa

Zold konferencia tervezése. eldkészitése 2012-re (MKNE 20. évforduldja)

111.2. Csoportok mitkodése
Helyi- és szakmai csoportok vezetdinek megvéalasztasa.
A helyi csoportok (Baranyai, Debreceni, Hodmezdvasarhelyi, Zalai) miikodésének segitése, figy

A szakmai csoportok (Muzeumi, Vegytan) miikodésének segitése, figyelemmel kisérése.
Az ifjusagi csoportok miikodésének segitése, figyelemmel kisérése.
Z061DOK (tizenévesek).

I11.3. Kiadvanyok készitése

Lengyak Istvan: Ollovagta
NKNS
Fishbanks

1I1.5. Projektek

II1.5.1. Hazai
Nemzeti Kornyezeti Nevelési Stratégia: zardest szervezése.
Egyszervolt: Okoldabnyom (KEOP)

Europalanta Babos projekt (KEOP)
MTTM: honlapra tartalmi munkéaban valo részvétel.




111.5.2. Nemzetkozi

-BEAGLE”. European Biodiversity Project
A klimavaltozés hatasanak felmérése a biodiverzitas valtozasa alapjan Europa hat orszagaban (d

Carbon Detectives
Iskolék szén-dioxid labnyomat és energiahatékonysagat vizsgalod projekt.

WWEFE

IV. VALLALKOZASI TEVEKENYSEG

Kiadoi tevékenység tervezése
Kiadvanytervezés és menedzselés
Tarsszervezetek kiadvanyainak tovabbadasa
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